OpenOffice Base

Erstellen des Formulars ,,Neuer Termin“

Klicken Sie auf das Formularsymbol auf der linken Seite des Datenbankfensters.
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Eormulare

Klicken Sie auf 4 Formular unter Verwendung des Assistenten erstellen...

Im ersten Schritt des Assistenten Feldauswahl klicken Sie auf die Dropdownliste Tabellen und Abfragen und
wihlen dort den Eintrag Tabelle:Termine. Verschieben Sie alle Felder ausgenommen ID in die Spalte Felder
im Formular. Klicken Sie auf Weiter.

‘B Formular Assistent

Schritte wahlen Sie die Felder lhres Formulars

1. Feldauswalil Tabellen und Abfragen

2. Subformular [Tabelle: lermine |']

2, Subformularfelder Verflghbare Felder Felder im Formular
Werkndpfte Feldel ont

=

. Anordnung der Beginn _

Kontrollfelder Begin-Uhrzeit D
Ende

. Dateneingabe Ende-Uhrzeit

Bemerkung
TypID

[#3]

7. Stile
8. Formularmame

Binarfelder werden mit aufgeflhrt und kénnen aus der linken Liste
selektiert werden.
Wenn maglich, werden Sie als Bilder interpretiert.

[ = Zurlck H Weiter = ] [Eer‘tig stellen ] [ Abbrechen

Abbildung 1: Assistent flir das neue Formular

Im zweiten Schritt Subformular klicken Sie einfach auf Weiter, da auch dieses Formular kein Unterformular
bendtigt. Schritt 3 und 4 werden tibersprungen.

Im Schritt 5 Anordnung der Kontrollfelder wihlen Sie In Blocken - Beschriftung oben, die
vierte Option ganz rechts. Klicken Sie auf Weiter.
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‘# Formular Assistent

Schritte Ordnen Sie die Kontrollfelder auf dem Formular an
1. Feldauswahl .i.LISI'i'I|'|LLII'|-;| der B":‘S'Z|'II'iftLII'|-;|5fe|-:|-'=|'
Linkshbiindig

2. Subformular
() Rechtshiindig
3. Subformularfelder i
4. Verkniinfte Feld Anordnung der Datenbankfelder des Ubergeordneten Formulars ——
1, Werkntpfte Felder

S Amordnung der e == ==l
== e f o | s
Kontrallfzlder - e ==
8. Dateneingabe In Blécken - Beschriftungen oben
7. Stile Anordnung der Datenbankfelder des Subformulars
8. Formularname - ===
L = [ o
=2 =5 =l
-0 =0 [ ] [T ]
Als Datenblatt
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Abbildung 2: Layout fiir das neue Formular

Schritt 6 Dateneingabe: Da wir dieses Formular nur fiir eine Dateneingabe verwenden méchten, markieren wir
die Option Das Formular wird nur zur Eingabe neuer Daten verwendet. Klicken Sie auf
Weiter.

‘B Formular Assistent

Schritte wahlen sie die Art der Dateneingabe

. Feldauswahl ®0as Formular wird nur zur Eingaben neuer Daten verwendet.
Existierende Daten werden nicht dargestellt.

=

ra

. Subformular

(_) Das Formular zeigt existierende Daten an.
. Subformularfelder

(23]

rerden.

[ Existierende Daten dirfen nicht verandert v

4. Verknpfte Felder [[] Existierende Daten dirfen nicht geléscht werden.

5. Anordnung der (] Meue Daten dirfen nicht hinzugefigt werden,
Kontrollfelder

6. Dateneingabe

7. Stile

8. Formularname
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Abbildung 3: Art der Dateneingabe festlegen

Im Schritt 7 Stile wihlen Sie, um ein einheitliches Aussehen zu erhalten, einen Stil entsprechend dem, den Sie fiir
das Formular Typ gewihlt haben. Wir wihlen hier wieder Eisblau und Flach fiir die Feldumrandung. Kli-
cken Sie auf Weiter.
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‘B Formular Assistent

8. Formularname

Schritte wWahlen Sie den Stil lhres Formulars
1. Feldauswahl Stile Feldumrandung
Beige
2. Subformular Lilag © @hne Umrandung
3. Subformularfelder Hellblau (03D Look
Hellgrau @ EI5EH:
4. Verkniipfte Felder Dunkel ke
COrange
5. Anordnung der
Kantrollfelder Grau
) Wasser
§. Dateneingabe Rot
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Abbildung 4: Stil fiir das Formular bestimmen

Im letzten Schritt Formularname indern Sie den Namen in Neuer Termin. Stellen Sie sicher, dass die
Option Das Formular weiter verandern markiert ist. Klicken Sie auf Fertig stellen.

‘B Formular Assistent

. Feldauswahl Formularname

=

Schritte Setzen Sie den Hamen des Formulars

[Neuer Termin

ra

. Subformular

. Subformularfelder

3]

Wie machten Sie fortfahren?
4, Werknupfte Felder
l ) Mit dem Formular arbeiten

5. Anordnung der @ Das Formular weiter verandern

Kontrollfelder
8. Dateneingabe

7. Stile

B, Formularnames

[ = Zurlck H Weiter = ] [Eer‘tig stellenl [ Abbrechen

Abbildung 5: Titel fiir das Formular

Das Formular wird im Bearbeiten-Modus geoffnet, im Gegensatz zum Dateneingabe-Modus. Wir kénnen nun das

Formular weiter verdandern.
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Abbildung 6: Formular im Bearbeiten-Modus
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Andern des Formulars ,,Neuer Termin*

Klicken Sie auf das Bemerkungsfeld und driicken Sie die Pfeil-nach-unten-Taste 6 x, um es zu verschieben.

Anmerkung In OO0 Base werden ein Feld und die dazugehérige Beschriftung standardmaBig gruppiert, damit Sie beide zu-
sammen verschieben konnen.

= Neuer llermin| - Openoffice.ong|Writer | |

Datei Bearbeiten Ansicht EinflUgen Format Tabelle Extras Fenster Hilfe | d
B-rEs B e vEinhbd-& - @V =
2 [standard [~] [nimbus Roman Nog L]~ | I DEE E=@ - 8

.5...4...3...2...1...|...1...2...3...4...5...5...7...8...g...]_g...11...12...13...14...15.. I[A
Bezeichnung ort Beginn Begin-L
Ende Ende-Uhrzeit TypID

. I%emerkung =
-
e~
. =
<
n
© .

- IA}
|+

n |

2]

a]

=]
el | ]

[Seite1 /1 [standard | [ENFG [STD [HYP [* [ [+ 6.12/3.44 5,00 % 2,92

Abbildung 7: Verschieben von Feldern

Klicken Sie auf das TypID-Feld und verschieben Sie es nach links unter das Beginn-Feld. Wir verschieben
dieses Feld nur vortibergehend.

Klicken Sie auf das Ende-Uhrzeit-Feld und verschieben Sie dieses ungefahr dahin wo das TypID-Feld war.

Verschieben Sie das Beginn-, Beginn-Uhrzeit- und Ende-Feld auf die linke Seite des Ende-Uhrzeit-
Feldes. Sie konnen mehrere Felder markieren, indem Sie ein Feld anklicken, die Umschalttaste gedriickt halten und
dann auf ein anderes Feld klicken. Ordnen Sie diese Felder so, wie es Thnen gefallt.

Anmerkung Sie konnen das Bemerkungsfeld gro8er machen, indem Sie einmal darauf klicken, um es zu markieren. Klicken
Sie auf den griinen Markierungspunkt in der Mitte der linke Feldseite und ziehen Sie diesen Punkt mit gedriick-
ter Maustaste nach links.

Verschieben Sie das TypID-Feld zuriick unter das Ort-Feld.

Wenn eines der Felder groer gemacht werden muss, konnen Sie es jederzeit wahrend der Bearbeitung des Formu-
lars anpassen.



Versuchen Sie, das Formular in Anlehnung an Abbildung 8 auf Seite 6 aufzubauen.

& Neuer Termin - OpenOffice.org Writer
Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Format Tabelle Extras Fenster Hilfe

D RES R4 sEsnD k-Gl YV E+FEIN O
=N -] | [ _ - mem E== lW:=:=

8...9..10 +11 12+ 13 14 .15 16 .17

3 VT

ﬁ TrEnn nn
r| Seite1/1 | standard [ [EINFG [sTD [HYP [* | [+:039/1.44 :#689x1,15
Abbildung 8: Uberarbeitetes Formular

Speichern Sie das Formular.



